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 رؤيــــــــــــة الكلية

جامعة سوهاج رائدة في مجالات التعليم والبحث العلمي وخدمة المجتمع   –أن تكون كلية العلوم  

 . المحلي والدولي 

 

 رســــــــالــة الكلية

جامعو سوهاج بتقديم برامج تعليميةلاعداد خريج متميز في العلوم  -تلتزم كليو العلوم

الأساسية والتطبيقية يناسب سوق العمل وباحثين ذوي كفاءة عالية للمساهمة في 

تدعم تطبيق محاور التنمية المستدامة في ضوء مجالات البحث العلمي وخدمات مجتمعية 

 وقيم المجتمع ورؤية مية للحودة والاعتمادرسالة الجامعة والمعايير القو
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 الفـــــــــهـــــــرس

 م الموضوع صفحة

 1 الفهرس 

 2 الأسئلةومواصفات الورقة الامتحانية  

 3 استلام أسئلة الامتحانات وحفظها 

 4 طباعة ونقل وتوزيع أوراق الأسئلة  

الإمتحانات والكنترولات قواعد عامة في ضوابط الإشراف على    5 

 6 أعمال المراقبة والملاحظة  

 7 تداول كراسات الإجابة وتصحيحها 

 8 قواعد العمل بالكنترولات  

 9 قواعد التظلم من نتائج الامتحانات 

 10 أحكام عامة 
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 الأسئلةومواصفات الورقة الامتحانية   أولا:

وتمارين واختبارات قصيرة للطلاب يقوم استاذ المقرر بعمل تدرييات  .1

 % من الدرجة الكلية للمادة20خلال الفصل الدراسي وتمثل 

في الإمتحانات الشفهية، يعد كل أستاذ مقرر مجموعة من الأسئلة  .2

الشفهية وتوزع على أعضاء لجنة الشفوي المشكلة لكل مقرر وذلك 

نات الشفوية وتمثل درجة الامتحا لتحقيق العدالة في الأسئلة بين الطلاب

 % من الدرجة الكلية للمادة10

اختبار منتصف الفصل، يعقد خلال الاسبوع الثامن من بداية الفصل  .3

الدراسي ويكون في اجزاء المقرر التي درسها الطالب فعليا خلال هذه 

% من الدرجة الكلية 10الفترة وتمثل درجة اختبار منتصف الفصل 

 للمادة

ائية للمقررات التي بها جزء عملي  في أخر جلسة  تعقد الامتحانات العملية النه .4

عملية وقبل الامتحانات النظرية النهائية بأسبوع وتكون في التجارب العملية التي  

درسها الطالب طوال الفصل الدراسي وتجهز بواسطة لجنة من أعضاء هيئة  

وتمثل درجة الاختبار العملي التدريس بالتخصص  تحت اشراف استاذ المقرر 

 % من الدرجة الكلية للمادة20ائي النه

تعقد الامتحانات النظرية النهائية للمقرر في نهاية الفصل الدراسي وتكون في في   .5

كل أجزاء المقرر التي درسها الطالب طوال الفصل الدراسي وتجهز بواسطة لجنة  

وتمثل درجة من أعضاء هيئة التدريس بالتخصص  تشمل استاذ المقرر 

 % من الدرجة الكلية للمادة40نهائي الاختبار النظري ال

أسئلة الامتحانات النظرية النهائية يكون موضوعية فقط )اختيار من متعدد/ صح   .6

 (  24/9/2019بتاريخ   145رقم  أو خطأ(،طبقا لقرار مجلس الجامعة ) 
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تكون درجة كل نقطة من الاسئلة هي وحدة صحيحة ) طبقا للائحة الساعات   .7

 درجة واحدة أو درجتان لكل نقطة.   المعتمدة( ويفضل أن تكون 

ورقة كاملة   عضو هيئة تدريس واحد بوضع اسئلةيحظر حظراً مطلقاً أن ينفرد  .8

  وضع اسئلة كل ورقة امتحانيةتحت أي ظرف من الظروف، ويجب أن يشارك في 

درجات  نموذج الاجابة وإثنان على الأقل مشاركة  فعلية وأن يضع كل منهما 

 . الخاص به الجزء 

في كل الأحوال، تجمع اسئلة أجزاء المقرر في ورقة امتحانية واحدة ويجيب   .9

عليها الطالب في شيت اجابة واحد ولا يجوز ان يجيب الطالب عن كل جزء في  

 الامتحان في شيت اجابة منفصل 

 م بمواصفات الورقة الامتحانية المعدة من قبل وحدة الجودة. الالتزا .10

 

 أسئلة الامتحانات وحفظها  استلامثانياً :  

بتسلم أسئلة  أعضاء غرفة الاسئلة المشكلة بقرار عميد  الكلية  يختص السادة  ▪

المقررات قبل يوم الإمتحان بوقت  الامتحانات في مظاريفها المغلقة من السادة أساتذة 

 كاف للتمكن من التدقيق والمتابعة 

 

أعضاء غرفة الاسئلة  بتدقييق بيانات الامتحان على مظروف الاسئلة    يختص السادة   ▪

اذا لزم   حة يوم الامتحانيوم الإمتحان و كذلك طباعتها صبي الاسئلةحتى  بحفظوالقيام 

وذلك كل فيما يخصه وتحت مسئوليته الكاملة والمباشرة وبالاشتراك الحقيقي   الأمر 

لعضو هيئة التدريس المسئول عن تدريس المادةووضع امتحاناتها وذلك مع الأخذ بكل  

 ر سبل الحفاظ على السرية الواجبة في هذه الأمو
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يتم تحرير محضر بفض مظاريف الأسئلة يومياً ويثبت به حالة المظروف ومن قام    ▪

بفض السرية وحضور عضو هيئة التدريس المسئول عن المادة العلمية ووضع  

عميد الكلية  وكيل الكلية لشؤون التعليم والطلاب والامتحان وعدم حضوره ويوافي 

 . بهذا المحضر في حينه أو أقرب وقت ممكن

 

 : طباعة ونقل وتوزيع أوراق الأسئلة ثالثا 
 

تجرى طباعة أوراق أسئلة الإمتحانات يوميا صبيحة كل يوم امتحان وقبـل موعـد  -1

عضـو هيئـة التـدريس  لانعقاده بوقت كاف وذلك تحت الإشـراف المباشـر والفعلـى 

المسئول عن المادة التى يجرى الإمتحان فيها وذلـك بعـد التأكـد مـن سـلامة غلـق 

المظروف المحتوى على الأسئلة ويراعى أن يزيد عدد أوراق الأسـئلة المطبوعـة 

% على العدد المتوقع دخوله الإمتحان فى كل مادة ويخصص مـن كـل 10بحوالى 

 قة لمكتبة الكلية ورقة أسئلة امتحان عدد خمسون ور

عضــوهيئة  يجــرى تعبئــة أوراق الأســئلة المتبقيــة فــى مظــاريف مغلقــة وموقعــة  -2

من  ثم توزع على السادة القائمين بالمراقبة والملاحظة التدريس الخاص بالمقرر 

، وعلــى هــؤلاء أن يتأكــدوا مــن إحكــام غلــق وتوقيــع قبــل أعضــاء غرفــة الأســئلة

م قبل فضها وتوزيعها على الطلاب فى لجان المظروف أو المظاريف المسلمة إليه

الإمتحان ، ولايتم فض تلك المظاريف لتوزيع الأسئلة إلا بناء على أمر من السـيد 

وبعد تمام توزيع كراسات الإجابة على الطلاب  لجان الأمتحان في هذا اليومرئيس 

علـى  واستقرار النظام باللجنة ويجرى التنبيه علـى الطـلاب بحظـر الكتابـة نهائيـا

أوراق الأسئلة ، فيما عدا اسم الطالب ورقم جلوسه إن أراد ، وكذلك التنبيه عليهم 

 بعدم وضع أيه علامات داخل كراسات الإجابة أو خارجها 



 

 

  وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب مكتب  

Vice Dean's Office 

 حاصلة على شهادة الاعتماد من الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد  اج ــوهـة ســجامع
 م 2012منذ  يوليو عام 

Sohag University  

 Faculty of Science وم ــلـــكلية الع

 
 
 

 

Tel.Work:   +2 093 4570000 - Ext. 2427http://www.sohag-univ.edu.eg 

@science.sohag.edu.egzakaria.attiaEmailTelefax: +2 093 4601159 

 20/4/2022بتاريخ  -(1اصدار رقم )  SScS001كود 

 

 

وعلى السادة رؤساء اللجان العمل على أن يبدأ الإمتحان فى موعـده المحـدد دون  -3

الوقـت الـذى اسـتغرقه تأخير وإذا تأخر بدء الإمتحان لسبب قهرى يضـاف مقـدار 

 التأخير إلى الوقت المحدد

 رابعا : قواعد عامة في ضوابط الإشراف على الإمتحانات و الكنترولات  

 

ــكل عميـــــد الكليـــــة لجـــــان  -1 ــات والكنتـــــرولات للمســـــتويات يشـــ  الامتحانـــ

ــادة) ــة ووفقـــاً لأحكـــام المـ ــن قـــانون 71المختلفـ ــة مـ ــن اللائحـــة التنفيذيـ ( مـ

 الجامعات والأحكام الأخرى ذات صلة .

 

ــد  -2 ــة  أ.د.عميــ ــت رئاســ ــا تحــ ــار إليهــ ــات المشــ ــع الامتحانــ ــري جميــ )أ( تجــ

ــرولات  ــام للكنتــ ــرئيس العــ ــان والــ ــام للامتحــ ــرئيس العــ ــفته الــ ــة بصــ الكليــ

ــة المخــ ـ ــل الكليـ ــيد وكيـ ــك السـ ــي ذلـ ــه فـ ــئون ويعاونـ ــة لشـ ــل الكليـ تص ] وكيـ

التعلــــــيم والطــــــلاب ، وكيــــــل الكليــــــة للدراســــــات العليــــــا والبحــــــوث   ، 

 والذي يتولى الاشراف المباشر على الامتحانات.

)ب( يفــــوض الســــيد أ.د/وكيــــل الكليــــة المخــــتص فــــي كافــــة صــــلاحيات     

ــام  ــى أيــ ــويض علــ ــذا التفــ ــر هــ ــه ، ويقتصــ ــة غيابــ ــي حالــ ــة فــ ــد الإداريــ العميــ

ــان الامتحانــــ ـ ــة ، وينلجـــ ــداول المعلنـــ ــي الجـــ ــة فـــ ــويض ات المبينـــ تهـــــي التفـــ

 بانتهائها.

 

ــة -3 ــر الكليــــ ــية بمقــــ ــات الدراســــ ــد الإمتحانــــ ــدرجات "ج" و "د "  تعقــــ ومــــ

، ويحظــــر اشــــتراك أي عضــــو المخصصــــين مــــن قبــــل الجامعــــة للكليــــة

ــة  ــاملين بالكليــ ــة التــــدريس أو معــــاونيهم أو العــ ــادة أعضــــاء هيئــ مــــن الســ

ــي  ــات فـــ ــال الإمتحانـــ ــن أعمـــ ــل مـــ ــي أي عمـــ ــة فـــ ــتوى أو الجامعـــ المســـ
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ــة / ــى الدرجــ ــوع حتــ ــن أي نــ ــارب مــ ــا أقــ ــه فيهــ ــون لــ ــي يكــ ــة التــ الفرقــ

 الرابعة .

 

يتنـــــاوب الســـــادة الـــــزملاء أعضـــــاء هيئـــــة التـــــدريس بالكليـــــة الحضـــــور  -4

ــى ل ــر علــــ ــي والمباشــــ ــراف الفعلــــ ــرولات وللاشــــ ــال الكنتــــ ــام بأعمــــ لقيــــ

المراقبــــة فــــي لجــــان الامتحانــــات وفقــــاً للجــــدول الخــــاص بهــــذا الشــــأن ، 

 والذي يصدر به قرار من السيد أ.د.عميد الكلية 

 

يخــــتص الســــيد رئــــيس كنتــــرول بتوزيــــع العمــــل علــــى الســــادة الأعضــــاء  -6

الاشـــــراف المباشـــــر علـــــى تســـــيير العمـــــل وفقـــــاً لصـــــالح العمـــــل، ويتـــــولى 

ــن  ــة بـــأي أمـــر أو مشـــكلة مـ ــومي للكنتـــرول ، وعليـــه إخطـــار عميـــد الكليـ اليـ

ــأخيره  ــرول أو تــ ــي الكنتــ ــل فــ ــة العمــ ــة أو عرقلــ ــى إعاقــ ــؤدي إلــ ــأنها أن تــ شــ

ــار  ــرولات إخطــ ــاء الكنتــ ــادة رؤســ ــى الســ ــبة ، وعلــ ــدابير المناســ ــرات التــ وإقتــ

ــل م ــي كـ ــات فـ ــب النجـ ــة بنسـ ــد الكليـ ــررعميـ ــل وما قـ ــور قبـ ــن أمـ ــا مـ ــل بهـ يتصـ

ــدرجات ــد الــ ــام برصــ ــامج "زاد"  القيــ ــى برنــ ــا علــ ــر  ورفعهــ ــن النظــ ــى يمكــ حتــ

 في أمر دعوة اللجنة العامة للممتحنين للإنعقاد.

 

 -م درجــــات الأعمــــال الفصــــلية ) دوريــــاترئــــيس الكنترولاســــتلا  يتــــولى -7

ــدتيرم ــن -ميــ ــة مــ ــة موقعــ ــام العلميــ ــن الأاقســ ــرر مــ ــل مقــ ــفوى( لكــ ــي شــ عملــ

ــم ــيس القســ ــة،و رئــ ــات النظريــ ــة الأمتحانــ ــل بدايــ ــتص قبــ ــدقيق القيام بالمخــ تــ

 ورفعها على برنامج "زاد"  الدرجاتهذه رصد و

 

 Answerالكنترولاســــــــتلام أوراق إجابــــــــات الطــــــــلاب "    يتــــــــولى -8

sheet  ــتم ــأن خــ ــد  بــ ــع التأكــ ــة  مــ ــان الامتحانيــ ــي اللجــ ــادة مراقبــ ــن الســ "مــ

ــتمارات  ــود اســـ ــة  ووجـــ ــل أوراق الإجابـــ ــى كـــ ــود علـــ ــلاب موجـــ ــؤن الطـــ شـــ

 غياب للطلاب المتغيبن عن الامتحان
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رئـــــيس الكنترولاســـــتلام نمـــــوذج الإجابـــــة مـــــن اســـــتاذ المقـــــرر   يتـــــولى. 9

ــر ــد أعضــــــاء الكنتــــ ــام أحــــ ــرة  وقيــــ ــاء  الامتحــــــان مباشــــ ول عقــــــب انتهــــ

 بالاشراف على التصحيح الالكتروني لأوراق اجابات الطلاب

 

ــى أوراق  الكنتـــــرول يتـــــولى .11 ــة أكـــــواد الطـــــلاب علـــ مراجعـــــة ومطابقـــ

ــدة  ــن وحــ ــل مــ ــيل المرســ ــف اكســ ــودة بملــ ــا الموجــ ــع مثيلتهــ ــة مــ الاجابــ

ــدقيق و ــي وتــ ــحيح الالكترونــ ــد التصــ ــذه رصــ ــدرجاتهــ ــى  الــ ــا علــ ورفعهــ

 برنامج "زاد" 

 

 المراقبة والملاحظة: أعمال خامسا

 

يقتصر  ، ويحظر تماما التواجد أو المرور فى لجان الإمتحان على أى شخص لا صفة له فى ذلك -1

مرور الأمن واللجنة الطبية على تلبية الطلب عند الإستدعاء من قبل رئيس اللجنة المختص بعد  

 وكيل الكلية لشؤون التعليم والطلاب أوعميد الكلية إخطار 

يقوم بأعمال المراقبة والملاحظة فى لجان الإمتحان السادة معاونوا أعضاء هيئة التدريس   -2

، ويتولى   وكيل الكلية لشؤون التعليم والطلابإشراف السيد أ.د/  والسادة العاملون بالكلية تحت

السيد أمين الكلية توزيع هؤلاء جميعا على لجان الإمتحان بما يكفل وجود اثنين على الأقل من  

 ن طالبا  يالسادة المراقبين والملاحظين لكل عشر 

 حدة أكثر من امتحان واحد  ويراعى ألا يبقى أحد من السادة المراقبين أو الملاحظين فى لجنة وا -3

كما يراعى العمل على وجود عدد كاف من السادة المراقبين أو الملاحظين كاحتياطى للإستعانة  

 بهم عند اللزوم  
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أى اخلال بنظام الإمتحان أوالمقاعد أو ترتيبها هومن مسـئولية المراقـب أو الملاحـظ المخـتص ،  -4

ن وإخراج الطالب الذى يخل بالنظـام مـن لجنـة وعلى كل منها الحفاظ على ذلك طوال مدة الإمتحا

وكيـل الكليـة لشـئون التعلـيم أ.د/  لكوكـذان في هـذا اليـوم الإمتحان وإبلاغ السيد أ.د/ رئيس اللج

 والطلاب وعميد الكلية 

بعـد الحصـول علـى  على المراقبين والملاحظين عدم السمات للطالب دخول لجنـة الإمتحـان إلا ،  -5

المخصـص لـذلك ،  الحضـور توقيعـه فـى كشـفذلـك قبـل  بـت شخصـيته وبطاقة الطالب أومـا يث

قبـل الانصـراف مـن إلـى الطالـب هـذه البطاقـة  أن يعيدوا على والإحتفاظ بها إلى نهاية الإمتحان 

 قاعة الامتحان

على المراقبين والملاحظين عدم السمات للطالب اصطحاب أي كتب أو مذكرات أو  أجهزة محمول  -6

، والإحتفـاظ بهـا ة ذكية أو أدوات لها علاقة بالامتحانات معـه لجنـة الإمتحـان أو اجهزة الكتروني

قبل الانصـراف مـن قاعـة الامتحـان، إلى الطالب هذه الاجهزة أن يعيدوا على إلى نهاية الإمتحان 

ومن يثبت دخوله الامتحان ومعه هذه الاجهزة  يبلـ  بـذلك رئـيس اللجـان ووكيـل وعميـد الكليـة 

 شروع في الغشويحرر له محضر 

كمـا يـتم على الملاحظين التأكد من كتابة الطالب للاسم والكود بطريقة صحيحة في شيت الإجابة   -7

جمع كراسات الإجابة بمعرفتهم أيضا وعليهم فى هذه الحالـة أن يعيـدوا إلـى الطالـب بطاقتـه بعـد 

 التوقيع بالإنصراف فى الكشف المخصص لذلك 

بيه على الطلاب بتظليل كود الطالب والاجابات فـي شـيت الاجابـة على المراقبين والملاحظين التن  -8

بالقلم الرصاص  ويمكن اعادة التظليل بالقلم الجاف قبل انتهاء الامتحان بفترة قصيرة حيث أنه لا 

 يتم تسليم الطالب شيت اجابة اخر تحت أي حال من ألاحوال
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يجوز تسليم الطالـب  ولابين والملاحظين يتم توزيع أوراق الأسئلة والإجابة بمعرفة السادة المراق -9

التـالف قبـل الكتابـة  الشيتإجابة واحد لأى سبب من الأسباب ولكن يجوز استبدال  شيتأكثر من 

فيها على أن يحتفظ بالتالف ويتم تسليمه عـدا وحصـرا إلـى السـيد رئـيس اللجنـة مـع بيـان نـوع 

 التلف ويتم تسليمها إلى الكنترول المختص لحفظها 

وكذلك التأكد مـن  عددالطلابالحاضرين،ب ومطابقتهشيتات الاجابة  بالتأكدمنعددالملاحظون  يقوم -10

 سلامة الأاختام عيها قبل تسليمها للطالب 

يبدأ دورة السادة الملاحظين بحضورهم وتوقيعهم وتواجدهم كل في لجنته على نحـو ماتقـدم ،  -11

رؤساء اللجان ، مراقبى/ حصرها إلى السادة وينتهي دورهم بقيامهم بتسليم كراسات الإجابة بعد 

 والتوقيع بذلك في الكشوف المخصصة لهذا الغرض .

للـــرد يـــوم الامتحـــان  قـــرريراعـــى فـــي جميـــع الأحـــوال ضـــرورة حضـــور أســـتاذ الم -12

 .على استفسارات الطلاب
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 سادساً : تداول كراسات الإجابة وتصحيحها

في   تصحيحهالفور انتهاء الامتحان  الكنترول المختص الإجابة إلى  شيتاتيتم تسليم  -1

وحدة التصحيح الالكتروني في نفس اليوم بعد تسلم الاجابة النموذجية من استاذ  

 . المقرر 

تناول كراسات الإجابة وتسجيل كل حركة لها هو مسئولية رئيس الكنترول المختص ،   -2

ثم حفظ الكراسات على   وحتى إعلان النتائج  لجان الامتحانوذلك منذ استلامها من 

 النحو المبين بهذه القواعد. 

التي سلمت إليه على  شيتات الاجابة يخصص بكل كنترول دفتر خاص يسجل فيه عدد  -3

التي جرى ختمها واستعمالها   الشيتات ذمة كل مادة من المواد التابعة له ، وعدد 

ة المرتجعة من  بالفعل ، وعدد الكراسات المختومة التالفة ، وعدد الكراسات المختوم

 اللجان بسبب غياب بعض الطلاب. 

 بتسلم نموذج الاجابة من اساتذة المقرراتيخصص بكل كنترول دفتر آخر خاص   -4

السادة رؤساء الكنترولات مسئولون عن فتح وغلق الكنترول في كل مرة ولهم في   -5

ة  هذا الشأن اتخاذ كل مايضمن سلامة الكنترول ، كما أنهم مسئولون عن انتظام وسري

العمل داخل الكنترول ، وعليهم ابلاغ السيد أ.د.عميد الكلية الرئيس العام للامتحانات  

بأية ملاحظات في هذا الشأن ضماناً لحسن –وكيل الكلية لشؤون التعليم والطلابأو   –

 سير العمل ، وتحقيقاً للصالح العام.

أو وكيل   د الكلية وعلى السادة رؤساء الأقسام العلمية بالكلية إخطار السيد أ.د/عمي -6

بأسماء السادة المسند إليهم تصحيح المواد الداخلة في اختصاص أقسامهم  الكلية 
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العلمية وذلك بعد موافقة مجلس القسم لمختص مسبقاً حتى يمكن اتخاذ الإجراءات  

 القانونية لاستكمال الموافقة على أسماء المصححين واعتمادها وفقاً للقانون. 

ؤساء الأقسام ، والقائمين بالتدريس أن يخطروا السادة رؤساء  على السادة الزملاء ر -7

الكنترولات بأسماء السادة الأساتذة أو السادة المشاركين لهم في التصحيح قبل بدئه  

 بوقت كافي حتى يتسنى اتخاذ اللازم في هذا الشأن 

 

 : قواعد العمل بالكنترولات   سابعا

 

يختص السيد أ.د/ رئيس الكنترول بتوزيع العمل بين السادة أعضاء الكنترول بما من شأنه   -1

 تحقيق انضباط العمل  

تتم كافة الأعمال الخاصة بفض سرية كراسات الإجابة وتسجيل النتائج فى الكشوف المعدة   -2

 لذلك ، بحضور الأغلبية المطلقة لعدد أعضاء الكنترول على الأقل  

الإجابات  اوراق على أن يكون ذلك من  " زاد" الإمتحان فى برنامج يتم رصد نتائج  -3

والموقع من رئيس   دبيان الدرجات الوار ف بالنسبة للامتحانات النهائية ومن كش مباشرة 

 درجات الاعمال الفصلية  بالنسبةالقسم العلمي 

بعد تطبيق قواعد لائحة   فكل فصل دراسي  يقوم رئيس الكنترول بطباعة نتيجة الطلاب -4

 الكلية ومراجعة حالات الأعذار والتأجيل من قبل ادارة شؤون الطلاب  

بعد المراجعة يقوم رئيس الكنترول بتسليم النتيجة لعميد الكلية لعرضها على مجلس الكلية   -5

 لاعتمادها 
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المقررات وترفع  يشكل مجلس الكلية لجان المواد للنظر في تدني درجات الطلاب في بعض  -6

 هذه اللجان رأيها لعميد الكلية للعرض على مجلس الكلية قبل اعتماد النتيجة 
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 ثامنا :- قواعد التظلم من نتائج الامتحانات

الكترونياً ،   وإعلان النتيجة ورقياً أ بعد لكل طالب الحق في التظلم من نتيجة امتحانه  -1

 .تعلنها الكلية للطلابخلال فترة التظلمات التي  وذلك 

وكيل  تسلم التظلمات إلى مكتب أ.د/يعلن عن موعد التظلمات من قبل عميد الكلية و  -2

  مائتا(   نيهاج 200بعد سداد رسوم جدية التظلم بواقع )الكلية لشؤون التعليم والطلاب 

 100وبواقع )، يرغب فيه الطالب الفحص والاطلاع على ورقة اجابته جنيه لكل مادة 

  ( مائتة جنيه لكل مادة يرغب فيه الطالب اعادة النظر في رصد درجات المقرر جنيها 

 ويتم توريد حصيلة الرسوم إلى الجامعة وفقا للقواعد المتبعة. 

وعمل الكشوف بها مرتبة  ها  تصنيفوات مسلم التظللتادارة شؤون الطلاب ب قوم ت -3

 وأرقام الجلوس ويبين بها تاريخ التظلم.  المستوى/ومسلسلة وفقا للشعبة

أ.د/ عميد الكلية بالتأشير على   طلاب و وكيل الكلية لشؤون التعليم وال . د.أ يقوم -4

 التظلمات واحالتها إلى رئيس الكنترول المختص. 

وتجهيز صوره من ورقة اجابة  يقوم رئيس وأعضاء الكنترول المختص بفحص التظلم   -5

 الطالب للاطلاع

يل الكلية لشؤن التعليم والطلاب بتحديد موعد للفحص والاطلاع والبت  يقوم أ.د. وك -6

 في التظلمات واخطار كل من اساتذة المقررات والطلاب بهذا الموعد 
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 على أقرب مجلس كلية لاعتمادها  نتيجة التظلمات بعرضيقوم أ.د/ عميد الكلية  -7

ن الطلاب بالكلية  بواسطة إدارة شئويتم اعلان نتيجة التظلم واطلاع المتظلم عليها  -8

 واخطار الجامعة بالتعديلات. 

 

 تاسعا: أحكام عامة

 

على قسم شئون التعليم والطلاب إعلان أرقام جلوس الطلاب بصورة واضحة وظاهرة   -1

بالطرق المقررة وقبل الإمتحان بوقت كاف ، كما يراعى الإلتزام بقواعد مجلس الجامعة فى  

إعداد نموذج موحد للحالات المرضية فى حالات الإعتذار للمرض ، معتمدة من اللجنة الطبية  

الإقتصار فى تشكيل اللجنة الخاصة على الحالات المرضية التى تستوجب  المختصة ، ويراعى 

ذلك ، أو بالنسبة للطلبة المحكوم عليهم أو الموضوعين فى سجون عقابية ، على أن يقتصر  

 ذلك على من يتم إحضاره إلى مقر الكلية  

حالات الغش  يراعى توفير الظروف الملائمة للطلاب فى أداء الإمتحانات وعدم التساهل مع   -2

 أو الشروع فيه  

ورؤساء وأعضاء الكنترولات والإدارات   أعضاء هيئة التدريس يوافى كل من السادة -3

 والأقسام المختلفة بالكلية بنسخة من هذه القواعد للعلم بها والعمل بموجبها  
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الإلتزام بالتنحى عن أى عمل من الأعمال الواردة فى تلك القواعد لكل من يتصل  يراعى  -4

بحكم عمله برابطة قرابة من أى نوع حتى الدرجة الرابعة بأحد الطلاب ، وذلك التزاما بأحكام  

 القانون واللائحة التنفيذية مع إخطار السيد أ.د/ عميد الكلية بذلك لإتخاذ اللازم  

كلا فيما يخصه ما ورد في الدليل على جميع الأقسام والإدارات بالكلية تنفيذ   -5  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


